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Wymagania wobec Wykonawcy cyklu szkolen z zakresu obstugi pakietu MS Office 365 dla

pracownikéw UMB zaangazowanych w procesy administrowania uczelnia.

1. Wykonawca, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat co najmniej 5 ustug
szkoleniowych z zakresu obstugi pakietu MS Office 365, w wymiarze co najmniej 16 godzin
szkoleniowych na grupe, z zastrzezeniem, ze jedna godzina szkoleniowa réwna jest 45 min.
Przez ustuge szkoleniowg z zakresu obstugi pakietu MS Office 365 Zamawiajgcy rozumie
ustuge szkoleniowg obejmujgcg praktyczne wykorzystanie co najmniej jednego z narzedzi
Srodowiska Microsoft 365 (np. Teams, SharePoint, OneDrive, Planner, Word, Excel) w

codziennej pracy biurowej lub administracyjne;.

2. Dysponowanie odpowiednimi zasobami ludzkimi do realizacji przedmiotowej ustugi, tj.
2.1. co najmniej jedng osobg (trenerem), ktdra skieruje do realizacji szkolenia MS Office 365
jako pakiet narzedzi wspierajgcych prace w zespotu, posiadajaca:

e doswiadczenie w prowadzeniu minimum 3 szkolen/ kurséw/ warsztatéow, w ciggu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, z zakresu obstugi pakietu MS
Office 365 jako narzedzia wspierajacego prace zespotu, w wymiarze co najmniej 16
godzin szkoleniowych na grupe dla kazdego przeprowadzonego szkolenia/ kursu/
warsztatu, z zastrzezeniem, ze jedna godzina szkoleniowa réwna sie 45 minut. Przez
szkolenie / kurs / warsztat z zakresu obstugi pakietu MS Office 365 jako narzedzia
wspierajgcego prace zespotu Zamawiajgcy rozumie ustuge szkoleniowg obejmujaca
praktyczne wykorzystanie w codziennej pracy biurowej lub administracyjnej co najmniej
jednego z narzedzi sSrodowiska Microsoft 365 wspierajgcego prace zespotu (np.: Teams,
SharePoint, OneDrive, Planner)

2.2. co najmniej jedng osobg (trenerem), ktdéra skieruje do realizacji szkolenia MS Word,
posiadajaca:

e doswiadczenie w prowadzeniu minimum 3 szkolen/ kurséw/ warsztatow, w ciggu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, z zakresu obstugi programu MS
Word, w wymiarze co najmniej 16 godzin szkoleniowych na grupe dla kazdego
przeprowadzonego szkolenia/ kursu/ warsztatu, z zastrzezeniem, ze jedna godzina

szkoleniowa réwna sie 45 minut.
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2.3. co najmniej jedng osobg (trenerem), ktdéra skieruje do realizacji szkolenia MS Excel,
posiadajaca:

e doswiadczenie w prowadzeniu minimum 3 szkolen/ kurséw/ warsztatéw, w ciggu

ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, z zakresu obstugi programu MS
Excel, w wymiarze co hajmniej 16 godzin szkoleniowych na grupe dla kazdego

przeprowadzonego szkolenia/ kursu/ warsztatu, z zastrzezeniem, ze jedna godzina

szkoleniowa réwna sig 45 minut.

Wykonawca moze wskaza¢ 1 lub maksymalnie 2 osoby do realizacji kazdego rodzaju
szkolenia objetego zamdéwieniem. Kazda osoba wskazana do realizacji danego szkolenia

musi spetnia¢ wymagania dotyczace doswiadczenia okreslone dla tego szkolenia.

Zamawiajgcy dopuszcza wskazanie tej samej osoby do realizacji wiecej niz jednego rodzaju

szkolenia, pod warunkiem spetnienia przez nig wymagan okreslonych dla kazdego z tych
szkolen.
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