1950

Przygotowanie i przeprowadzenie Miedzynarodowych Warsztatow Kulinarnych w ramach

projektu ,Mosty zamiast murow. Wzrost zdolnosci adaptacyjnych i potencjatu w zakresie

obstugi zagranicznych interesariuszy”. Projekt finansowany przez Narodowg Agencje

Wymiany Akademickiej w ramach Programu Welcome to Poland (2023).

Nr sprawy:
AWM/NAW/7/2025/TM

Data wystawienia:
18-07-2025

Zapytanie ofertowe:

Wykonawca wybrany zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 2024 r., poz. 1320) — wartosc¢ ustugi nie przekracza 130 tys.

zt netto.

2.
1)

2)

3)

4)

Przedmiot zamoéwienia:

Rodzaj zamdwienia
Ustugi

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Zamoéwienie dotyczy projektu pt. ,Mosty zamiast muréw. Wzrost zdolnosci
adaptacyjnych i potencjatu w zakresie obstugi zagranicznych interesariuszy”. Projekt
finansowany przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej w ramach Programu
Welcome to Poland (2023).

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajagca na przygotowaniu i
przeprowadzeniu Miedzynarodowych Warsztatéw Kulinarnych na Uniwersytecie
Medycznym w Biatymstoku.

Uczestnikami Miedzynarodowych Warsztatéw Kulinarnych bedg przedstawiciele catej
spotecznosci akademickiej Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku, tgcznie do 80
0sOb: gotujgcy + publiczno$é (studenci, doktoranci, pracownicy, absolwenci — polscy
oraz zagraniczni).

Gtéwnym celem Miedzynarodowych Warsztatow Kulinarnych jest:

- przeprowadzenie warsztatdbw gotowania z bezposrednim udziatem w/w
uczestnikow;

- ksztattowanie postaw otwartosci i tolerancji;

- zmniejszenie barier miedzykulturowych;

- integracja polskich i zagranicznych interesariuszy Uniwersytetu Medycznego w
Biatymstoku;
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5)

- budowanie relacji wewnatrz spotecznosci akademickiej Uniwersytetu Medycznego
w Biatymstoku poprzez wspdlne gotowanie;

- przyblizenie kultury (w tym kulinarnej) z réznych krajow/regiondw.

Liczba godzin trwania warszatéw: 4 godziny zegarowe. Planowane godziny to: 16.00-
20.00.

6) Jezyk prowadzenia wydarzenia: jezyk angielski.

7)

8)

9)

Miejsce realizacji: warsztaty beda z realizowane w studiu kulinarnym lub sali

zapewnione] przez Wykonawce — moze by¢ to lokalizacja wynajeta, w promieniu do

15 km od Centrum Biategostoku. W przypadku organizacji poza granicami

Biategostoku, Wykonawca zapewnia transport autokarowy dla wszystkich

uczestnikdw (do 80 oséb) spod siedziby UMB (Patac Branickich, ul. Kilinskiego 1,

Biatystok) do miejsca wydarzenia i z powrotem.

Planowany termin realizacji ustugi:

Miedzynarodowe Warsztaty Kulinarne odbeda sie w drugiej potowie PaZdziernika

2025 (w dzien powszedni) — doktadna data do ustalenia w trybie roboczym.

Sposdb realizacji ustugi oraz gtéwne zatozenia organizacyjne:

— przeprowadzone zostang praktyczne warsztaty gotowania dla 8 grup uczestnikdw
po 4 osoby z réznych narodowosci (dopuszczalne sg grupy sktadajgce sie z 0séb z
tego samego kraju, jak réwniez grupy osoby réznych narodowosci);

— Miedzynarodowe Warsztaty Kulinarne zostang poprowadzone przez osobe
prowadzacg wyznaczong przez Wykonawce;

— przygotowywanie potraw odbywac sie bedzie pod nadzorem profesjonalnego,
wykwalifikowanego kucharza, wyznaczonego przez Wykonawce, ktéry bedzie
wspomagac¢ merytorycznie wykonywanie potraw (konieczna znajomosc jezyka
angielskiego);

— do wykonania bedzie 8 dan. Wykonawca zaproponuje dania typowe dla 8 réznych
krajow/regionéw S$wiata. Czas wykonania poszczegdlnych potraw powinien by¢
podobny;

— kazda z grup wykonuje jedng potrawe, ktérg wylosujg;

— sktadniki do potraw i akcesoria niezbedne do ich wykonania zostang dostarczone
przez Wykonawce;

— druzyny bedg przebrane w fartuchy;

— podczas zmagan druzyn dla publicznosci powinien by¢ dostepny poczestunek —
jedno danie regionalne (np. kartacze) i jedno danie zagraniczne (zupa lub danie
gtéwne) dla wszystkich chetnych — (np. 100 porcji kartaczy, przy zatozeniu, ze
porcja kazdej z potraw kuchni regionalnej to minimum 350 g), 100 porcji dania
zagranicznego (zupy lub dania gtéwnego o gramaturze 350 g). W/w dania
powinny zaktada¢ odpowiedniki/wersje bezmiesne. Dania do degustacji zostang
zapewnione przez Wykonawce. Niespozyte porcje Wykonawca zapakuje na
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wynos i przekaze Zamawiajgcemu. Wykonawca zapewni jednorazowe pojemniki
do pakowania na wynos.

Wykonawca zapewnia miejsce, przy ktérym bedzie sie odbywac degustacja, ktére
bedzie zawierato niezbedne wyposazenie m.in. stoty, naczynia, serwetki itd., w
ilosci adekwatnej do liczby uczestnikow;

Wykonawca zapewni wszystkie niezbedne sprzety AGD (np. kuchenki, lodéwki,
grille elektryczne, blendery itp.), patelnie, garnki, sztucce, reczniki papierowe oraz
wszystkie inne elementy wyposazenia, ktore beda niezbedne do przygotowania 8
réznych potraw w ramach zmagan kulinarnych;

Wykonawca zapewni produkty spozywcze niezbedne do przygotowania 8 réznych
potraw dla wszystkich uczestnikdw zmagan kulinarnych. Wszystkie produkty
muszg byé Swieze i przechowywane w lodéwkach, jezeli tego wymaga ich
specyfika;

Wykonawca zapewni wode dla uczestnikéw warsztatow tj. 80 sztuk wody
gazowanej i 80 sztuk wody niegazowanej (kazda butelka o pojemnosci min. 0,5 |);
Wykonawca zapewni fartuchy kucharskie bawetniane z nadrukiem llI
International Cooking Day Medical University of Bialystok” oraz z nadrukiem
wymaganych logotypdw informujgcych o dofinansowaniu w ramach Programu
Welcome to Poland Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, w tacznej liczbie
48 sztuk. Fartuchy bedg w 8 kolorach po 6 sztuk kazdego koloru (odrebny kolor
dla kazdej z oSmiu druzyn przygotowujgcych potrawy);

Wykonawca zapewni czepki kucharskie w tacznej liczbie min. 48 sztuk.
Wykonawca przygotuje (projekt i druk) 150 ulotek promujacych udziat w
wydarzeniu (format A4 sktadane do DL, zadruk kolorowy, dwustronny) w jezyku
angielskim z przepisami dan przygotowanych na imprezie, badz innych przepiséw
z kuchni $wiata;

Wykonawca przygotuje (projekt i druk) 10 plakatow (format A3, zadruk kolorowy,
jednostronny) w jezyku angielskim informujacy o warsztatach;

10) Zakres zadan Wykonawcy:

zapewnienie osoby prowadzgcej warsztaty, posiadajgcej bardzo dobrg znajomosc
jezyka angielskiego (min. B2);

zapewnienie wykwalifikowanego, profesjonalnego kucharza, ktory bedzie
nadzorowac i koordynowac proces przygotowania potraw;

zapewnienie skfadnikéw niezbednych do sporzadzenia potraw — dostarczone
sktadniki oraz potrawy do degustacji bedg $wieze, wysokiej jakosci;

zapewnienie dan do degustacji;

zapewnienie lokalizacji i wskazanie jej w formularzu ofertowym;

zapewnienie niezbednych sprzetdw i akcesoriow umozliwiajgcych przygotowanie
dan w ramach warsztatow;
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— opracowanie we wspétpracy z Zamawiajagcym regulaminu Warsztatow
Kulinarnych;

— sporzadzenie raportu z Miedzynarodowych Warsztatéw Kulinarnych (wedtug
informacji od Zamawiajacego).

11) Informacje dodatkowe: sposéb dowiezienia positkbw musi spetnia¢c wymogi

Panstwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej. Zachodzi tu réwniez potrzeba, we
wspotpracy Zamawiajgcego z Wykonawcg, zabezpieczenia miejsca imprezy przed
zabrudzeniem, spetnienia wymogow przeciwpozarowych oraz odpowiedzialnosci za
produkty i sprzet dostepne podczas imprezy. Przekaski muszg by¢ Swieze,
przyrzgdzone w dniu dostawy, na bazie produktow najwyziszej jakosSci i
bezpieczenstwa zgodnie z obowigzujgcymi normami HACCP.

12) Dziatania informacyjno-promocyjne: Wykonawca umiesci na wszelkich dokumentach

powstatych w toku realizacji przedmiotu zamdwienia informacje o nazwie
warsztatéw i projektu oraz odpowiednie logotypy, ktdére Zamawiajgcy przesle
Wykonawcy drogg mailowa.

13) Polityka réwnych szans: Wykonawca zapewni:

— dostepnos¢ ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia dla wszystkich uczestnikow
warsztatu, zgodnie ze standardami stanowigcymi zatgcznik do Wytycznych w
zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027;

— przestrzeganie polityki rownych szans podczas realizacji warsztatéw, w
szczegoblnosci stosowanie jezyka rownos$ciowego.

3. Wymagania wobec Wykonawcy:

1)

2)

Posiadanie doswiadczenia w prowadzeniu i organizowaniu dziatan o charakterze
eventowym. Wykonawca potwierdzi swoje doswiadczenie na formularzu ofertowym.
Wykonawca powinien w okresie ostatnich 3 lat (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) przeprowadzi¢ co najmniej 5 wydarzen o
charakterze eventowym, kazde z udziatem co najmniej 25 oséb. Wykonawca
powinien poda¢ w formularzu ofertowym (Zatagcznik nr 1) liczbe i wykaz
przeprowadzonych wydarzen, wraz z podaniem, na rzecz jakich Zamawiajgcych
zostaty one przeprowadzone w okresie ostatnich trzech lat przed terminem skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. Do kazdej z
ww. ustug Wykonawca zatgczy dokument potwierdzajacy, ze zostaty one wykonane w
sposéb nalezyty (np. referencje, protokoty odbioru).

Dodatkowo, Wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu i
organizowaniu dziatan o charakterze eventéw kulinarnych. Wykonawca potwierdzi
swoje doswiadczenie na formularzu ofertowym. Wykonawca powinien w okresie
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ostatnich 3 lat (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie)
przeprowadzi¢ co najmniej 2 wydarzenia o charakterze eventu kulinarnego, kazde z
udziatem co najmniej 25 oséb. Wykonawca powinien podac¢ w formularzu ofertowym
(zatgcznik nr 1) liczbe i wykaz przeprowadzonych eventéw kulinarnych, wraz z
podaniem, na rzecz jakich Zamawiajgcych zostaty one przeprowadzone w okresie
ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie. Do kazdej z ww. ustug Wykonawca zataczy
dokument potwierdzajgcy, ze zostaty one wykonane w sposdéb nalezyty (np.
referencje, protokoty odbioru). Eventy o charakterze kulinarnym mogg by¢ wykazane
rowniez w ramach doswiadczenia dot. realizacji dziatan o charakterze eventowym z
punktu powyzej.

3) Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamowienia, tj.:

— o0sobg prowadzgcg Miedzynarodowe Warsztaty Kulinarne UMB, posiadajaca
co najmniej 2-letnie, udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu
wydarzen o charakterze eventowym oraz posiadajgcg bardzo dobrg (min. B2)
znajomosc jezyka angielskiego;

— kucharzem, posiadajagcym co najmniej 3-letnie, udokumentowane
doswiadczenie zawodowe na stanowisku kucharza oraz komunikatywna
znajomosc jezyka angielskiego;

— Wykonawca w formularzu ofertowym przedstawi propozycje potraw dla
poszczegdlnych druzyn ze wskazaniem kraju/regionu z jakiego pochodzi dana
potrawa. Przygotuje tez ciekawostki dotyczace kuchni danego kraju/regionu.

— Woykonawca wskaze planowang lokalizacje realizacji wydarzenia.

— Wykonawca zobowigzuje sie do przedtozenia, na kaide wezwanie
Zamawiajgcego,  dokumentéw  potwierdzajgcych posiadanie  w/w
doswiadczenia tych oséb. Wykonawca potwierdzi spetnienie powyzszych
wymagan dla osoby prowadzacej i kucharza o$wiadczeniem na formularzu
ofertowym.

. Kryteria oceny:

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego na podstawie kryterium:

Cena oferty: maksymalna liczba 70 pkt, w formularzu ofertowym Wykonawca poda
cene brutto, z dokfadnosciag do dwoch miejsc po przecinku, za catosé realizacji
zamowienia.

Zasady oceny kryterium ,Cena oferty”

W formularzu ofertowym Wykonawca poda cene brutto za realizacje warsztatow
kulinarnych. Ocena w tym kryterium zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
Liczba punktow = najnizsza oferowana cena / cena oferty ocenianej x 70

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 70 punktdw.
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b) koncepcja realizacji wydarzenia kulinarnego: maksymalna liczba punktow: 30 pkt
Kryterium zostanie ocenione w ramach trzech parametréow:
— wskazana lokalizacja (0-10 pkt);
— wskazane potrawy do gotowania i poczestunku (0-10 pkt);
— opis ciekawostek (maksymalnie 500 znakdéw ze spacjami) dotyczacych kuchni swiata.
(0-10 pkt).
Oceny w ramach kryterium realizacji wydarzenia kulinarego dokona komisja sktadajaca sie z
3 pracownikéw Dziatu Wspétpracy Miedzynarodowej UMB.
Zostanie wybrany Wykonawca spetniajgcy wszystkie wymogi Zamawiajacego, ktéry uzyska
najwyzszg liczbe punktéw w ramach obu kryteriéw.

Ill. Termin lub okres wykonania zamoéwienia
Zamoéwienie bedzie wykonane w drugiej potowie pazdziernika 2025 r. (w dniu
powszednim). Doktadna data zostanie ustalona w trybie roboczym.

IV. Skfadanie ofert
Szczegbétowe informacje mozina uzyskaé pod adresem: Uniwersytet Medyczny w
Biatymstoku, ul. J. Kilinskiego 1, 15-089 Biatystok, Dziat Wspdtpracy Miedzynarodowe;j.

1. Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

mgr Urszula Roszkowska

Telefon kontaktowy, e-mail:

+48 85 686 51 76, urszula.roszkowska@umb.edu.pl

2. Do wypetnionego formularza ofertowego (zatacznik do zapytania) nalezy dotgczyc:

1) Dokument rejestrowy Wykonawcy, poswiadczajgcy prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w obszarze zgodnym z przedmiotem zamodwienia;

2) Oswiadczenie o braku osobowych lub kapitatowych powigzan z Zamawiajagcym
(zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego);

3) Referencje (lub inne dokumenty np. protokoty odbioru) od zamawiajgcych, na rzecz
ktérych byty wykonywane ustugi wykazane w ramach doswiadczenia Wykonawcy.

3. Miejsce i termin sktadania ofert (data i godzina):
Termin: 2025-08-07 godz. 15.00

Oferty mogg zostaé przestane pocztg tradycyjng/kurierska, ztozone osobiscie lub pocztg

elektroniczng (podpisane autoryzowanym podpisem kwalifikowalnym).

a) W przypadku poczty tradycyjnej/kurierskiej lub osobiscie: Uniwersytet Medyczny
w Biatymstoku, Kancelaria Ogdélna. Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie zaadresowane;j:
Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku, ul. Jana Kilinskiego 1, 15-089 Biatystok,
koniecznie z dopiskiem: ,Przygotowanie i przeprowadzenie Miedzynarodowych
Warsztatéw Kulinarnych - Zapytanie ofertowe nr AWM/NAW/7/2025/TM”. Nie otwieraé
przed 07.08.2025 r. godz. 15:00”.
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b) W przypadku poczty elektronicznej, komplet dokumentacji, opatrzonych zaufanym lub
kwalifikowalnym  podpisem  elektronicznym  nalezy  przesta¢ na  adres:
urszula.roszkowska@umb.edu.pl, w tytule badz w tresci e-maila koniecznie nalezy
wpisac: ,Zapytanie ofertowe nr AWM/NAW/7/2025/TM. Nie otwiera¢ przed 07.08.2025
r. godz. 15:00”.

4. Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku zastrzega sobie prawo:
— do pozostawienia bez rozpatrywania ofert, ktére wptynety po terminie;
— do zmiany zakresu postepowania;
— do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
5. Zataczniki:
1) Formularz ofertowy;
2) Wzér umowy;
3) Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych;
4) Oswiadczenie o braku osobowych lub kapitatowych powigzan z Zamawiajgcym.
5) Protokot odbioru.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych zwigzanym z realizacja zamoéwienia
poza ustawg Prawo zamoéwien publicznych, o wartosci ponizej 130 000 PLN netto.

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”, Uniwersytet Medyczny
w Biatymstoku informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku, ul. Jana
Kilinskiego 1, 15-089 Biatystok, NIP 542-021-17-17, REGON 000288604, reprezentowany
przez Rektora,

2) Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
mozna skontaktowaé sie w sprawach danych osobowych wysytajgc informacje na adres
e-mail: iod@umb.edu.pl lub poprzez inne dane kontaktowe podane na stronach
internetowych Uczelni,

3) dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z realizacja zamodwienia poza
ustawg Prawo zamdwien publicznych, o wartosci ponizej 130 000 zt, na podstawie:

- art. 6 ust. 1 lit. b RODO przetwarzanie jest niezbedne do podjecia czynnosci
zmierzajgcych do ewentualnego zawarcia umowy z osobg fizyczng,

- art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO przetwarzanie jest obowigzkiem prawnym cigzacym na
Uczelni jakim jest obowigzek dokonywania wydatkéw publicznych, rozliczen w
sposob celowy ioszczedny zgodnie z ustawg o finansach publicznych, ustawg o
rachunkowosci;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

1950

odbiorcami danych osobowych mogg by¢ wykonawcy, osoby wnioskujgce o
udostepnienie informacji publicznej, inne podmioty uprawnione na podstawie
przepisbw prawa oraz podmioty na podstawie zawartych umoéw powierzenia z
Zamawiajgcym, w szczegolnosci dostarczajgce i wspierajgce systemy informatyczne,
dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajagcy z przepiséw
archiwizacyjnych tj. 5 lat od zakonczenia realizacji zamdwienia lub umowy,

podanie danych osobowych nie jest obowigzkiem, jednak ich niepodanie moze
uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu dokonanie oceny oferty, co bedzie wigzato sie z
odrzuceniem oferty lub wykluczeniem z postepowania,

kazdej osobie, ktdrej dane sg przetwarzane, przystuguje prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych — w przypadkach, na zasadach i w trybie okreslonych w RODO.
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania ani zmiang postanowien umowy i nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu i zatgcznikow. W celu skorzystania z praw nalezy kontaktowaé sie z
Inspektorem Ochrony Danych,

kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna, iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy RODO,

w oparciu o dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych
decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania w rozumieniu RODO.
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