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Zatgcznik 1

Nr sprawy: APP.081.7.5.2020.P1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa szkolenia:

Uczelnia dostepna — szkolenie dla pracownikéw UMB

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie, w salach szkoleniowych
zapewnionych przez Zamawiajgcego, szkolenia zamknietego pn. , Uczelnia dostepna — szkolenie dla
pracownikéw UMB”, dla pracownikdw Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku.

Szkolenie realizowane bedzie w ramach projektu ,Program Zintegrowanego Rozwoju Jakosci
Ksztatcenia na Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku”, wspodtfinansowanego przez Unie
Europejskg ze $rodkéow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.

Ramowy opis szkolenia w tym zagadnienia i tresci objete szkoleniem:

Szkolenie ma charakter teoretyczno-praktyczny, zajecia realizowane bedg formie 2-dniowych zajec
teoretyczno-praktycznych (z przewaga teoretycznych), na ktérych uczestnicy/czki oprécz poznania
zagadnien teoretycznych beda mogli/ty doswiadczaé réznych ograniczen i niepetnosprawnosci, np.:
uzywania woézkow, kul, opasek na oczy, stoperéw do uszu itp.

Ramowy Zakres tematyczny szkolenia:

1.Dostepna uczelnia:

¢ Obstuga studenta/tki ze szczegdlnymi potrzebami
¢ Dostepna informacja

* Wymogi WCAG 2.1 w praktyce

¢ Zadania Koordynatora dostepnosci

2.Standardy i narzedzia monitorowania dostepnosci:
¢ Architektonicznej

¢ Informacyjno-komunikacyjnej

¢ Cyfrowej

Powyiszy zakres tematyczny szkolenia ma charakter ramowy. Wykonawca moze dokonaé uzupetnienia
programu szkolenia, o ile uzna to za konieczne z punktu widzenia prawidtowosci ksztatcenia w ramach
szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji programu szkolenia

Sposob realizacji szkolenia:

1. Wykonawca, najpdziniej 7 dni przez datg pierwszego szkolenia zobowigzany jest przestawié
szczegdtowy program szkolenia, ustalony w oparciu o program ramowy lub odpowiednie standardy
szkolen, z uwzglednieniem liczby planowanych godzin zaje¢. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
whniesienia uwag do przygotowanego programu. Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia
lub odniesienia sie kazdorazowo w stosunku do przedstawionych uwag.

2. Wykonawca przygotuje i zapewni uczestnikom materiaty szkoleniowe, ktére kazdy uczestnik
szkolenia otrzyma najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia. Materiaty szkoleniowe nie moga
naruszac praw autorskich.
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. Zamawiajacy, na potrzeby szkolenia, zapewni sale wyposazong w rzutnik multimedialny, ekran i

flipchart. Pozostaty sprzet niezbedny do przeprowadzenia szkolenia zapewnia Wykonawca.

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma od Wykonawcy zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia. Wzér

zaswiadczenia zostanie skonsultowany z Zamawiajgcym.

Potwierdzeniem realizacji szkolenia bedzie przekazanie Zamawiajagcemu przez Wykonawce:

a) protokotu z realizacji zajeé, wskazujgcego liczbe godzin w poszczegdlnych dniach wykonywania
umowy

b) oryginatu listy obecnosci w formie przygotowanej przez Zamawiajgcego wraz z potwierdzeniem
odbioru materiatéw szkoleniowych.

c) kserokopii wszystkich zaswiadczen / certyfikatéw wydanych uczestnikom.

Dla kazdego z uczestnikdow Wykonawca przeprowadzi proces weryfikacji nabycia kompetencji

sktadajacy sie z nastepujacych elementdow:

a) przeprowadzenie wstepnego testu weryfikacji kompetencji na poczatku kursu szkolenia (tzw.
wzorzec, czyli ocena kompetencji poczatkowych), w tym zdefiniowanie wymagan, tj. efektow
uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku udziatu w szkoleniu,

b) przeprowadzenie koricowego testu weryfikacji kompetencji na zakonczenie szkolenia (ocena
kompetencji na zakonczenie kursu),

c) porédwnanie wynikdw testu wstepnego i koncowego i przedstawienie wnioskow w postaci
raportu.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu oryginaty ww. dokumentow.

. Dziatania informacyjno-promocyjne

Wykonawca umiesci na listach obecnosci, harmonogramach, programach, zaswiadczeniach,
protokotach odbioru, innych dokumentach i opracowaniach wskazanych przez Zamawiajgcego oraz
pomieszczeniach, w ktérych beda odbywaty sie zajecia informacje o nazwie kursu i projektu oraz
odpowiednie logotypy (Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj), ktore
Zamawiajgcy przesle Wykonawcy drogg mailowa.

. Wykonawca zapewni:

a) przestrzeganie polityki rownych szans podczas realizacji zaje¢, w szczegdlnosci stosowanie
jezyka réwnosciowego,

b) materiaty szkoleniowe oraz inne pomoce dydaktyczne zastosowane podczas szkolenia
uwzgledniajgce stosowanie rownosciowego jezyka, w tym uzywanie sformutowan w jezyku
wrazliwym na ptec.

. Zamawiajacy informuje, ze realizacja szkoler moze zosta¢ poddana nadzorowi Zamawiajgcego lub

innych instytucji. Podczas prowadzonych zaje¢ moie mie¢ miejsce zapowiedziana Iub
niezapowiedziana wizytacja przedstawiciela Zamawiajgcego lub przedstawicieli instytucji
finansujacych i kontrolujgcych projekt.
W przypadku braku mozliwosci realizacji szkolenia w formie tradycyjnej Zmawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ jego realizacji w formie online (ksztatcenia na odlegtosc), decyzje w tej sprawie
podejmuje Zamawiajacy.
W przypadku szkolenia online Wykonawca zapewni odpowiednie narzedzie do realizacji szkolenia
umozliwiajace jego realizacje w czasie rzeczywistym z udziatem instruktora/trenera i uczestnikow
szkolenia. Narzedzie powinno posiada¢ mozliwos¢ odpowiedniego udokumentowania obecnosci
wszystkich uczestnikdow na szkoleniu (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania
i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikdw).

Miejsce szkolenia:

Szkolenie realizowane bedzie w siedzibie Zamawiajgcego, na terenie miasta Biatystok, w salach
szkoleniowych zapewnionych przez Zamawiajgcego. Doktadne miejsce szkolenia Zamawiajgcy wskaze
na co najmniej 7 dni przed terminem szkolenia.
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V. Planowana liczba uczestnikéw

24 osoby, pracownicy administracyjni Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku, w podziale na 2 grupy
szkoleniowe. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia tgcznej liczby uczestnikow i grup.
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawecy za faktyczng liczbe grup szkoleniowych.

VL.

VII.

VIIL.

Planowany termin realizacji ustugi oraz czas trwania szkolen:

1.

Szkolenia realizowane bedg w okresie: 20.VIII-30.1X.2021 roku. Szczegdétowy harmonogram szkolen
dla poszczegdlnych grup ustalony zostanie w formie negocjacji miedzy Zamawiajgcym
i Wykonawcg. Ostateczny termin szkolenia dla kazdej grupy potwierdzony zostanie przez obie
strony na co najmniej 7 dni przed datg zaje¢ dla danej grupy. Zamawiajgcy zaktada wstepnie, ze
zajecia dla 1 grupy szkoleniowej odbedg do 31 sierpnia 2021 r.

. Wymiar godzinowy szkolen

- 16 godzin edukacyjnych na grupe (tgcznie 32 godziny) - przy zatozeniu, ze 1 godzina edukacyjna to
45 minut.

- harmonogram szkolen oprdcz powyiszej liczby godzin edukacyjnych powinien uwzgledniacd
dodatkowo po dwie przerwy 15 minutowe, lub 3 przerwy 10 minutowe w kazdym dniu szkolenia.

. Szkolenie dla kazdej grupy realizowane bedzie w ciggu 2 kolejnych dni szkoleniowych,

z wytgczeniem niedziel i dni Swigtecznych, z mozliwoscig realizacji zaje¢ w sobote.

. Szkolenia moge zostaé realizowane w godzinach miedzy 8.00 a 18.00, ostateczng decyzje w tym

zakresie podejmuje Zamawiajacy.

Powyzszy okres i dni realizacji szkolen majg charakter ramowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
modyfikacji termindw poszczegdlnych dni szkolenia, w porozumieniu z Wykonawcg, na etapie
realizacji zamdwienia, celem dopasowania termindw do mozliwosci podziatu pracownikéw
Zamawiajgcego w szkoleniach i dostepnosci czasowej Wykonawcy (trenera).

Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie niniejszego zamodwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy:

1.

Posiadajg niezbedng wiedze oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia. Wykonawca potwierdzi swojg wiedze oraz dysponowanie potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia oswiadczeniem na formularzu
ofertowym.

. W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, wykonali co najmniej 2 ustugi

szkoleniowe w zakresie zagadnien tozsamych z zakresem objetym przedmiotem zamodwienia -
weryfikacja spetnienia wymogu przeprowadzona bedzie na podstawie dotgczonej do oferty listy
przeprowadzonych szkolen

Wymagania wobec oséb prowadzacych szkolenia:

1.

Zamoéwienie musi by¢ realizowane osobiscie przez Wykonawce lub osobe skierowang przez
Wykonawce do realizacji zamoéwienia wskazang w formularzu ofertowym. W sytuacji, gdy wybrany
Wykonawca lub osoba skierowana przez Wykonawce do realizacji zaméwienia nie bytaby w stanie
realizowa¢ zamodwienia — Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ do realizacji zamdwienia osobe o
kompetencjach, wyksztatceniu i doswiadczeniu nie mniejszych niz osoba wskazana w ofercie.
Zmiana musi zostac¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego na pismie.

. Osoba prowadzaca szkolenie musi spetniaé nastepujgce wymagania:

e przeprowadzenie wciggu ostatnich 3 lat co najmniej 2 szkolen zgodnych z zakresem objetym
przedmiotem zamodwienia (weryfikacja spetnienia wymogu na podstawie dofaczonej do oferty
listy przeprowadzonych szkolen).
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IX. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcego kryterium:
1. Cena—60% (maksymalnie 60 punktéw)
2. Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji szkolen z obszaru objetego przedmiotem zaméwienia — 20%
(maksymalnie 20 punktéw)
3. Doswiadczenie kadry szkoleniowej — 20% (maksymalnie 20 punktéw)
Znaczenie i opis oceny poszczegdlnych kryteriow oferty:

1. Cena - 60% punktacji obliczana wedtug wzoru:
llos¢ punktéw PC, jakg otrzyma rozpatrywana i oceniana oferta w kryterium ,cena”, zostanie
wyznaczona wedtug wzoru:
PC=(CN/CR)x60
gdzie:
CN — najnizsza cena sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
CR — cena oferty rozpatrywanej,
60 — maksymalna ilo$¢ punktow, jakg moze uzyskac oferta wg kryterium

2. Doswiadczenie Wykonawcy

1) Elementem podlegajagcym ocenie w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” bedzie
przeprowadzenie przez Wykonawce szkole o tematyce obejmujgcej przedmiot zamdwienia
przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat.

2) Weryfikacja spetnienia wymogu odbedzie sie na podstawie dotgczonej do oferty listy
przeprowadzonych przez Wykonawce szkolen.

3) Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za przeprowadzone przez Wykonawce szkolenia
w liczbie od 2 do 10, co oznacza, ze minimalna uwzgledniona w procesie przyznawania punktacji
liczba przeprowadzonych szkolen wynosi 2, natomiast maksymalna liczba przeprowadzonych
szkolenn uwzgledniona w procesie przyznawania punktacji to 10.

4) llo$¢ punktow PDW w kryterium , Doswiadczenie Wykonawcy” zostanie wyznaczona wg wzoru:
PDW=(LSW/10) x 20
gdzie:

LSW - liczba szkolenn w badanej ofercie, przeprowadzonych przez Wykonawce
10 — najwieksza mozliwa do uwzglednienia liczba szkolen
20 — maksymalna ilos¢ punktéw, jakg moze uzyskac¢ oferta w kryterium

3. Doswiadczenie kadry szkoleniowej

1) Elementem podlegajacym ocenie w kryterium ,Doswiadczenie kadry szkoleniowej” bedzie
przeprowadzenie przez Osobe prowadzacg szkolenie szkolen o tematyce obejmujacej przedmiot
zamoéwienia przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat

2) Weryfikacja spetnienia wymogu odbedzie sie na podstawie dotaczonej do oferty listy szkolen,
przez Osobe wskazang w formularzu ofertowym

3) Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za przeprowadzone szkolenia w liczbie od 2 do 10, co
oznacza, ze minimalna uwzgledniona w procesie przyznawania punktacji liczba
przeprowadzonych szkolen wynosi 2, natomiast maksymalna liczba przeprowadzonych szkolen
uwzgledniona w procesie przyznawania punktacji to 10.

4) llo$¢ punktéw PDK w kryterium ,,Doswiadczenie kadry szkoleniowe]” zostanie wyznaczona wg
wzoru:
PDK=(LSK/10) x 20
gdzie:
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LSK — liczba szkoleh w badanej ofercie, przeprowadzonych przez Osobe wskazang w formularzu

ofertowym
10 — najwieksza mozliwa do uwzglednienia liczba szkolen

20 — maksymalna ilos¢ punktéw, jakg moze uzyskac¢ oferta w kryterium

Jako oferta najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéow

obliczong wedtug wzoru:
P =PC+ PDW+PDK
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